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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nemzeti kiznevelésrél szélo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nktv.) 83. § (2)
bekezdés g) pontja alapjdn a fenntarté hagyja jévd a kdznevelési intézmény éves munkatervét,
ezért a Letenyei Hovirdg Ovoda-Boleséde foigazgatSja fenntartSi jévdhagyéds céljabol 2025.
szeptember 9-én megkiildte a Letenyei Hévirdg Ovoda-Boleséde 2025/2026. nevelési évre sz6lé
munkatervét a képviselo-testiilet részére. Az Nktv. 85. § (la) bekezdése szerint a fenntartdé a
koznevelési intézmény éves munkatervének jovdhagydsdrdl a fOigazgatd altali felterjesztést
kdvetd harminc napon beliil dont.

A nevelési-oktatdsi intézmények miikddésérdl és a koznevelési intézmények névhaszndlatirdl
sz616 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet (a tovdbbiakban: EMMI rendelet) 3. § (1) bekezdésében
foglaltak szerint az 6vodai munkaterv hatirozza meg az dvodai nevelési év helyi rendjét. Az
EMMI rendelet 3. § (2) bekezdése sorolja fel a munkaterv tartalmi elemeit, amely szerint az
intézményi miikddés ezen alapdokumentuma tartalmazza:

a) az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok idépontjat, felhasznaldsat,

b) az 6vodai élethez kapcsolddd linnepek megiinneplésének idépontjat,

c) az eldre tervezhetd neveldtestiileti értekezletek, sziildi értekezletek, fogadddrik idépontjt,

d) az intézmény bemutatkozdsdt szolgdlé pedagdgiai céld Ovodai nyilt nap tervezett

idépontjat,
e) minden egyéb, a nevelbtestiilet dltal szitkségesnek itélt kérdést.

A munkaterv a jogszabdlyban eldirt tartalmi elemeken tdl tartalmazza az Oktatdsi Hivatal altal
elvart elemeket is, mint példdul az intézmény beld-kiilsé kapcsolatainak bemutatdsat.

A munkatervet a Letenyei Hovirdg Ovoda-Bolesode neveldtestiilete a 2025. augusztus 27-ei
iilésén elfogadta és a sziil6i szervezet is megismerte és véleményezte.

A fentiekben leirtak alapjan kérem az eldterjesztés megtdrgyaldsat és a hatdrozati javaslat
elfogadésat.

Hatdrozati javaslatok:

Letenye Varos Onkormédnyzata Képviselé-testiilete a nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011, évi CXC.
torvény 83. § (2) bekezdés g) pontjidban meghatdrozott hatdsktrében eljarva a Letenyei Hovirdg
Ovoda-Bolcséde 2025/2026. nevelési évre vonatkozé munkatervét jovahagyja.

Letenye Véros Onkormédnyzata Képvisel6-testiilete megbizza a polgdrmestert, hogy a dontésrdl
tdjékoztassa a kdznevelési intézmény foigazgatdjat.

Hatéridé: azonnal
Felelds: Vida Laszlé polgdrmester

Operativ végrehajtasért felelds:
Gal Zsuzsanna dnkormdnyzati és hatdsdgi osztdlyvezetd

Letenye, 2025. szeptember 10.

A e b
Vida Laszlé
polgdrmester



Human Bizottsag

1.7. Véleményezi:

1.7.12. az 6vodai, bolcsoddei €s az alapfoku iskolai elldtds biztositdsat szolgdlé onkormanyzati
eloterjesztéseket,

Humin Bizottsag hatarozati javaslat

Letenye Viaros Onkormdnyzata Képviseld-testiilete Humdn Bizottsdga javasolja Letenye
Vdros Onkormdnyzata Képvisel6-testiilete részére, hogy a nemzeti koznevelésrol sz616 2011.
évi CXC. torvény 83. § (2) bekezdés g) pontjdban meghatdrozott hatdskorében eljarva a
Letenyei Hévirdg Ovoda-Boleséde 2025/2026. nevelési évre vonatkozé munkatervét hagyja
jova.

Megbizza az elndkot, hogy a dontést ismertesse a soron kdvetkezd képviseld-testiileti tilésen.
Felelos: Mezriczky Istvan elnok
hatdridd: soron kdvetkezd képviselo-testiileti {ilés
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Készitette:

Hermin Zsoltné Szunyogh Eva
féigazgats
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1. A pedagégiai munka feltételrendszere

Alapité okirat szerinti feladatellatas

Teriilet Adat
I A hatdlyos alapité okirat kelte, szama 1/748-9/2024.
A : Letenye Véros Onkorményzata
. FRsipEm e W 8868 Letenye, Kossuth L. u. 10.
3. Az intézmény hatalyos alapité okirat szerinti neve Letenyei Hovirag Ovoda-Bolcsdde
4. Az intézmény székhelye, neve, cime 8868 Letenye, Bajesy-7s. u. 2.
s s g 255 i 8368 Letenye, EBtvos u. 5.
5. Az intézmény feladat elldtasi helye, neve, cime 2868 Letenye, Bajesy-Zs. u. 2B
6 Az intézménybe felvehetd maximalis gyermeklétszdm (fenn- Ovoda 150 fo 98/2015.(VIL.9.) sz.
’ tartoi hatdrozat) Bolcsode 14 {0
Felvehetd maximalis gyermeklétszm (székhelyhelyen) 100 fd
Felvehetd maximalis gyermeklétszam (feladatellatasi helyen) | 50 6
9. Felvehetd maximalis gyermeklétszdm (Bolcsode) 14 fo
10 Az intézmény ovodai csoportjainak szama 2025/2026. neve- | ¢

lési évben

Az intézmény blcsddei csoportjainak szama 2025/2026. €v- | |
ben

A:z_u;tezmenyek napi nyitvatartasi ideje a 2025/2026. neve- 6.30— 17.00
1ési évben

Alapité okirat szerinti ellatandd feladatai tobbeélh intézmény, dvoda-bdlcsdde

A tobbi gyermekkel egyltt nevelhetd sajitos
nevelési igényd gyermekek ovodai nevelése

Gazdalkodasi jogkdre | Onallo gazdalkodd 4

Sajétos nevelési igényl gyermekek nevelése

Tertilet Adat

l_l—
2 1

slestdei csoportok fsszesen

P R T

Teriilet

I Ovodas gyermekek dsszlétszama Szeptember 1.:89 6
Varhatoan a beiratkozott gyermekek szdma alapjan: 100 fo.

2 Tényleges gyermeklétszam alapjan megha- 148

tarozotl csoport atlaglétszam fo/csoport ’
3 Ebbdl SNI 10 f8
4. Etkezd gyermekek létszima 89 fo
5. Félnapos 6vodas =
6. Veszélyeztetett gyermekek létszama -
7. Hatranyos helyzetil pyermekek létszama: -
8. Halmozottan hatranyos helyzetil Szeptember 1: 4 fo
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A 2025/2026. A 2025/2026. A 2025/2026. nevelési
nevelési évre  nevelési évre el-  évre felvételt nyert gyer-

beiratkozott utasitott gyer- mekek létszdma
gyermekek lét-  mekek létszdma
szdma

e e e e e e e S e = e o sl
Székhely, feladatellatasi hely
neve, cime

8868 Letenye, 2 i “
Bajcsy u. 2.

Telephely, feladatelldtasi
hely neve, cime 2 L 2
8868 Letenye,

Edtvds u. 5.

Telephely, feladatellatasi
hely neve, cime:

8868 Letenye, Bajcsy-Zs. u. 3 i 4
2/B
Humadnerdforras (személyi feltételrendszer)
Teriilet Adat
e P T B S|
1. Az intézmény vezetdje, képviseldje Herman Zsoltné Szunyogh Eva
2 Az intézmény telefonszama ) 0630/522-1033
3. E-mail elérhetdsége letenyeiovoda@gmail.com
4 Ovodapedagogusok 11 fé
4.1. Ebbol foigazgaté-helyettes 1 fo
5. Neveldmunkat kozvetleniil segitok 10 f&
5.1 Dajkai allashely szdma 7 {6
5.2 Pedagbgiai asszisztens 2 fo
53 Ovodatitkar allashely szima 1o
6. Egyéb technikai munkakért betsltok &llashely szama 4 {6
7. Kisgyermekneveld 26
8. Bélcsdei dajka 1 6
9. Elelmezésvezetd 1 fé
10. Ugyviteli dolgozd 16
11. Szakacs 2 f6
12. Konyhai kisegité 4 f6
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Foglalkoztatottak Iétszama Ovodai Ovodai csoportban  Foglalkoztatot-
csoportban foglalkoztatott felso- tak létszama
foglalkoz- fokua végzeitségi ovo-
tatott 6vo- dapedagégusok lét-
dapedago- szdma

pedagd- pedagdgiai mun-  gusok lét- N6 Férfi technikai

gus kat kozvetlenlil  szédma (f6) (f6) (f6) (f6)
(f6) segitd (f8)
A T P T e e M T S T A O Y B e S Coe N My RS TS DA 7O
Székhely, feladatella-
tasi hely neve, cime 9 6 8 8 2
Bajcsy-Zs.u.2.
Telephely, feladatella-
tdsi hely neve, cime: 3 3 3 3 2
Ebtvbs u. 5.
neveldmunkat kdzvet- 6voda-  informatikus  karban-  konyhas
leniil segitd (f6) pszicho- (fo) tarto (f6)
dajka  ovodatitesr Peoesoglal logus (1)
asszisztens (fo)
Székhely, feladatellatasi
hely neve, cime 6 1 | - - 1
Bajesy u. 2. |
Telephely, feladatelldtasi
hely neve, cime: 1 - 1 - - 2
E6tvos u. 5.
Ovodapedagogusok altal cllatott feladatellatasi érak adatai
OVODAPEDAGOGUS NEVE Gyakornok neveléssel-oktatdssal lckotdtt
(ha igen kérjiik X-el jelIni) orék szama [dra/hét]
e e e e e
1 Bedd Krisztina 32
2. Fischli Eszter 24
3. Herman Zsoltné Szunyogh Eva 10
4. Horvathné Kovdcs Bernadett 32
5. Németné Kovacs Erika 32
6. Pal Fanni 32
7. Pintér Déra X 32
8. Prémecz Rebeka X 32
5. Szaboné Szabadi Csilla 32
10. Tamas Szabina 32
11. Vargané Szamosvéri Nikoletta 32
12. Wégner-Pataki Bemadett 32
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Az 6vodai csoportokhoz rendelt humiénerdforras adatai
A csoport fanta-  Gyermekek Csoport tipusa Pedagogusok neve  Neveléssel-ok-  Pedago-
zia megnevezése  létszama) (kérjiik x-szel je- tatdssal lekotott  giai asz-
(pl. Maci) (13) 16Ini a megfeleldt) orak szima szisztens,
[6ra/hét] Dajka
neve
e e e —— ——  ——— ——  — — —————————————
homogén / Horvathné Kovécs
életkor Bernadelt 32
szerint X 12

osztott f Lz
1 Pillangé 19 f6 Varginé Szamos-

véri Nikoletta Slcin}aacp
Zoltanné

heterogén/
vegyes
életkoru

homogén / Némethné Kovacs | 32
életkor Erika
Szeptember 1: | Szerint X Tamés Szabina 12 Horvath
10 f5 részben Istvanné,
2 Katica osztott Simonka
Vdarhato Gssz- | heterogén/ Barnané
létszdm: 21 o vegyes
életkort

homogén /
életkor
szerint

18 £ osztott ¥§$0£3:
heterogén/ Bedd 32

g vegyes X Krisztina n
életkori Pal Fanni 32

3 Napocska

homogén /
életkor
szerint Miké Ga-
4 Pinokki6 20 £ fhtngt bomé
heterogén/ Szabdné 32
vegyes X Szabadi Csilla
életkort Prémecz Rebeka 12

homogén /
életkor
szerint
osztott Németh

heterogén/ Fischli Eszter 24 e
vegyes
életkorit X

5 Halacska 9 {6

Hermén Zsoltné
Szunyogh Eva 10

homogén /
€letkor
szerint

= . osztott Dénes
6 Siini 13 fo Mikldsné

heterogén/ Pintér Déra 32
vegyes. X Weégner-Pataki 32
életkoru Bernadett
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MUNKAIDOBEQSZTAS. MUNKAREND

Az ovodapedagdgusok az dvoda nyitisatél —zarasiig heti valtasban dolgoznak az alibbi munkarenden
feliil — lépcsozetes viltisban 6.30 6ratdl 13.00 oriig, illetve 10.30 6ratél 17.00 ériig

mindig mas 6vénd fogadja, illetve bocsdtja haza a gyermekeket.

Ovodaicso-  OVODAPEDAGO- Neveléssel-oktatas-  HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK  PENTEK
port neve GUS NEVE sal lekotdtt orak
szdma
e e e e e e e e e e ]
7.30- 7.30- 7.30- 7.30-
Horvathné Kovacs 32 14.00 14.00 14.00 7.30-14.00 13.30
Bernadett 9.30- 9.30- 9.30- 9.30-16.00 10.00-
16.00 16.00 16.00 16.00
Pillango
7.30- 7.30- 7.30- 7.30-
Varginé Szamos- 1 14.00 14.00 14.00 7.30-14.00 13.30
vari Nikoletta 9.30- 9.30- 9.30- 9.30-16.00 10.00-
16.00 16.00 16.00 16.00
7.30- 7.30- 7.30- 7.30-
Némethné Kovies | 4, 14.00 14.00 14.00 7.30-14.00 13.30
Erika 9.30- 9.30- 9.30- 9.30-16.00 10.00-
) 16.00 16.00 16.00 16.00
Katica
7.30- 7.30- 7.30- 7.30-
: ; 14.00 14.00 14.00 7.30-14.00 13.30
A ERbing 2 9.30- 930- | 930- | 930-1600 | 10.00-
16.00 16.00 16.00 16.00
7.30- 7.30- 7.30- 7.30-
N 14.00 14.00 14.00 7.30-14.00 13.30
BRI 2 9.30- 930- | 930- | 9.30-1600 | 10.00-
16.00 16.00 16.00 16.00
Napocska
7.30- 7.30- 7.30- 7.30-
pal Fanni 1 14.00 14.00 14.00 7.30-14.00 13.30
’ 9.30- 9.30- 9.30- 9.30-16.00 10.00-
16.00 16.00 16.00 16.00
7.30- 7.30- 7.30- 7.30-
Szaboné Szabadi - 14.00 14.00 14.00 7.30-14.00 13.30
Csilla 9.30- 9.30- 9.30- 9.30-16.00 10.00-
) 16.00 16.00 16.00 16.00
Pinokkio
7.30- 7.30- 7.30- 7.30-
. 14.00 14.00 14.00 7.30-14.00 13.30
PronsteRamy |92 9.30- 930- | 930- | 930-1600 | 10.00-
16.00 16.00 16.00 16.00
7.30- 7.30- 7.30- 7.30-
Fischli Esater 24 14.00 1400 | 1400 | 730100 1 i00
Halacska
Herméan Zsoltné 10 7.30-9.30 7.30- 7.30- 7.30-9.30 7.30-
Szunyogh Eva 9.30 9.30 9.30
7.30- 7.30- 7.30- 7.30-14.00 7.30-
G 14.00 14.00 14.00 9.30-16.00 13.30
L g 9.30- 930- | 9.30- 10.00-
Stni 16.00 16.00 16.00 16.00
Wégner-Pataki Ber- 10 7.30- 7.30- 7.30- 7.30-14.00 7.30-
nadett 14.00 14.00 14.00 9.30-16.00 13.30
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9.30- 9.30- 9.30- 10.00-
16.00 16.00 16.00 16.00
Ssz. | NEV HETFOQ KEDD SZERDA | CSUTORTOK | PENTEK
- : L. 7.00- 7.00- 7.00- 7.00-15.00 7.00-
1 Kulesar-Horvath Zsuzsanna évodatitkar 15.00 15.00 15.00 15.00
DAJKAK
Ovodai cso- | e\ HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK | PENTEK
port neve
. 3 ; AL T 7.30- 7.30- 7.30- 7.30-
I-Pillangé | Steinbach Zoltann¢ dajka 15.30 15.30 15.30 7.30-15.30 15.30
; s oo 8.00- 8.00- 8.00- 8.00-
2-Katica Horvith Istvanné dajka 16.00 16.00 16.00 8.00-16.00 16.00
3-Katica : sk b 7.00- 7.00- 7.00- 7.00-
Simonka Barnané dajka 15.00 15.00 15.00 7.00-15.00 15.00
) . gt 7.30- 7.30- 7.30- 7.30-
4-Napocska | Martonné Téth Eva dajka 1530 15.30 15.30 7.30-15.30 15.30
e LB 8 A 8.00- 8.00- 8.00- 8.00-
5-Pinokkié | Miké Gaborné dajka 16.00 16.00 16.00 8.00-16.00 16.00
. . R 7.30- 7.30- 7.30- 7.30-
6-Silni Dénes Miklosné dajka 15.30 15.30 15.30 7.30-15.30 15.30
7 Kuzma Istvanné (napi 4 éraban 9.00- 9.00- 9.00- 9.00-13.00 9.00-
rehabilitdcids munkakorben) dajka 13.00 13.00 13.00 i ; 13.00
Pedagogiai asszisztens
NEV HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK | PENTEK
s 5 55 % 2 8.00- 8.00- 8.00- 8.00-
1 Horvath Gréta pedagégiai asszisztens 16.00 16.00 16.00 8.00-16.00 16.00
; Y ; 8.00- 8.00- 8.00- 8.00-
2 Németh Anita pedagdgiai asszisztens 16.00 16.00 16.00 8.00-16.00 16.00
KONYHASOK .
Ssz. | NEV HETFQ KEDD SZERDA | CSUTORTOK | PENTEK
g B s S 7.00- 7.00- 7.00- 7.00-
1 Bedi Gyozoné konyhaldny 15.00 15.00 15.00 7.00-15.00 15.00
= W ! 7.00- 7.00- 7.00- 7.00-
2 | Baksa Lajosné konyhalany 15.00 15.00 15.00 7.00-15.00 15.00
- . P 7.00- 7.00- 7.00- 7.00-
3. | Balint Judit konyhai kisegitd, f6z6lany 15.00 15.00 15.00 7.00-15.00 15.00
Egyéb technikai dolgozé - karbantarté
Ssz. | NEV HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK | PENTEK
ety . 7.30- 7.30- 7.30- 7.30-
1 Varga Laszl6 karbantartd 15.30 15.30 15.30 7.30-15.30 15.30

A kisgyermekneveldk a bolesdde nyitasatél —zArasaig heti valtdsban dolgoznak az alabbi munkarenden feliil — 1épcsé-
zetes viltisban 6.30 6ratél 13.00 érdig, illetve 10.30 6ritél 17.00 érdig

Bilesddei dolgozdk

Ssz. | NEV HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK PENTEK

6.30- 6.30- 6.30- 6.30-13.00 6.30-

= s - 13.00 13.00 13.00 10.30-17.00 13.00
1 Széke Rebeka kisgyermekneveld 10.30- 10.30- 10.30- 10.30-
17.00 17.00 17.00 17.00

6.30- 6.30- 6.30- 6.30-13.00 6.30-

o I . 13.00 13.00 13.00 10.30-17.00 13.00
2 Papéesi Rita kisgyermekneveld 10.30- 10.30- 10.30- 10.30-
17.00 17.00 17.00 17.00

e R e 8.00- 8.00- 8.00- 8.00-

3 Szabd Jolan bilesédei dajka 16.00 16.00 16.00 8.00-16.00 16.00




LETENYEI HOVIRAG OVODA-BOLCSODE 8868 Letenye, Bajesy-Zs. u. 2. OM azonositd: 037368

R e . T e

Fézékonyha dolgozbi
Ssz. | NEV HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK PENTEK
o i Bjseavs g 7.00- 7.00- 7.00- < 7.00-
1 Kovacsné Téth Erika élelmezésvezetd 15.00 15.00 15.00 7.00-15.00 15.00
R 7.00- 7.00- 7.00- 7.00-
2 Kodecla Barbara iigyvitcli dolgozo 15.00 15.00 15.00 7.00-15.00 15.00
" . : 7.00- 7.00- 7.00- 7.00-
3 Butykai Katalin szakécs 15.00 15.00 15.00 7.00-15.00 15.00
. < ; 7.00- 7.00- 7.00- 7.00-
4 | Farkas Istvan szakics 15.00 15.00 15.00 7.00-15.00 15.00
S S 7.00- 7.00- 7.00- 7.00-
5 | Budai Krisztina konyhai kisegité 15.00 15.00 15.00 7.00-15.00 15.00
; ; % S e 7.00- 7.00- 7.00- 7.00-
6 | Horvathné Ivan Ildiké konyhai kisegitd 15.00 15.00 15.00 7.00-15.00 15.00
o - g g 7.00- 7.00- 7.00- 7.00-
7 | Meilinger Ménika konyhai kisegitd 15.00 15.00 15.00 7.00-15.00 15.00
; ; . 7.00- 7.00- 7.00- 7.00-
8 | Orsds Imréné konyhai kisegité 15.00 15.00 15.00 7.00-15.00 15.00
Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer
adat TERULET Fejlesztés
Sézéihclly, feladatelld- | CSOPORTSZOBAK 200 m* karbantartas, javitas
tasi hely neve, cime 2
8865 Lelenye, Bajosy | | D0 hvaoal
u. 2.
Telephely, feladatelé- | CSOPORTSZOBAK 120 m* karbantartés, javitds
tasi hely neve, cime DV 1648 m?
8868 Letenye, HINAR 16480
Edtvas u. 5.
Telephely, feladatelld- | CSOPORTSZOBA 48 m? a
tasi hely neve, cime:
8868 Letenye, Bajcsy
u. 2/B
Szervezeti feltételek
Intézményi feladatmegosztas
Foéigazgatd Foigazgatd-helyettes Munkakézdsség-vezetd

Székhely, feladatellatasi hely

neve, cime Hermén Zsoltné Fischli Eszter

8868 Letenye, Szunyogh Eva ]

Bajcsy u. 2. .. .
Telephely, feladatellatdsi hely Salbone Smdiill
neve, cime Herman Zsoltné Fischili Eszier

8868 Letenye, Szunyogh Eva

Edtvés u. 5.

Telephely, feladatellatasi hely ; :

neve, cime: ;lzelrl?lmél %SELI:E Fischli Eszter

8868 Letenye, Bajcsy u. 2/B YO8
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Foigazgaté Foigazgaté-helyettes
Székhely, feladatelldtasi hely neve, cime
8868 Letenye, Bajesy u. 2. 10
Telephely, feladatelldtdsi hely neve, cime
8868 Letenye, Edtvés u. 5. 24

Telephely, feladatell4tési hely neve, cime:
8868 Letenye, Bajcsy u. 2/B

Helvettesitési rend

K1 HELYETTESITI (NEV) A HELYETTESITETT BEOSZTASA

i e et e s Tk S e v e et bl o a4 s VAN S K xR ek e SR e e e e e e e e e S e e T e ]
1 Fischli Eszter Fdigazgatd
2 Hermén Zsoltné Szunyogh Eva Féigazgatd-helyettes

Az 6vénok akadalyoztatds esetén egymdst helyettesitik.

Vezetdi szakvizs-  Szakvizsgdval ~ Gyakomo-  PEDIsorolt pe- PEDIIsorolt peda-  Mesterpedagdgus
géval rendelkezd rendelkez6k  kok létszdma  dagégusok lét-  gdgusok létszdma  pedagdgusok Lét-
évodapedagégusok 1étszdma szdma szdma
létszdma

Székhely, fel-
adatellatasi hely
neve, cime 3 - 1 7 1
8868 Letenye,
Bajcsy u. 2.
Telephely,fel-
adatellatasi hely
neve, clime - - | 2
8868 Letenye,
Eotvos u. §.

Intézményi hagyomanyok

Sorszam id6épont csemény felelostk
Munkavédelmi oktatés
1. 2025. 08. 27. Alkalmazotti értekezlet foigazgatd

NevelOtestiileti értekezlet

2. 2025. 08. 28. Szil6i értekezlet- Bajcsy, Bolesdde oigazgatd, ‘Z‘(’J‘;"“Pedﬂg"g“‘
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foigazgatd, 6vodapedagdgu-

3. 2025. 08. 29. Sziildi értekezlet- E6tvis G5k
4. 2025, 09. 01. -10. 31. Beszoktatds, ij gyermekek fogaddsa Némelhné‘Kovac:i Ry T
mds Szabina
5. 2025. 10. 03. Szakmai Kirdndulas f"‘g"‘zga“"v‘;‘:t’é‘ak"z°sseg'
6. 2025. 10. 06 - 10.10. Sziildi éniekezletek csoportoknak ovodapedagdgusok
Kézmiives nap a sziildéknek, limpdsok Szabéné Szabadi Csilla,
L 2002, 1504 készitése Prémecz Rebeka
cr s . . Szabdéné Szabadi Csilla,
8. 2025.11.11. Marton Napi Lampds Jdrds 15.30 e a———
9. 2025. 12. 05. Mikulds dvodapedagdgusok
0. 2025. 12. 07, A‘dvent: gyertyagyijtds a vdrosi tinnep- Horvathn‘é I‘(ovécs‘Bemadett,
ségen Varginé Sz. Nikoletta
. - , Horvéthné Kovécs Bernadett,
11. 2025. 12. 18. Karédcsonyi iinnepség Vargsné Sz. Nikoletta
12. 2026. 01. 26. Félévi értekezlet fdigazgatd
Némethné Kovics Erika,
13. 2026.02. 13. Farsang Tamss Szabina
14. 2026.03. 07. Sziildi bal SZK tagok
15. 2026. 03. 20. Szakmai Nap foigazgatd
16. 2026. 04. 01. Hiisvéti Tojdskeresé évodapedagdgusok
17. 2026.04. 15-16 Nyilt nap Wigezgad, (Ssxc'idapedagogu-
18. 2026. 04. 27-30 Anydk napja 6vodapedagdgusok
19. 2026.04. 27- 04. 28 Beiratkozds foigazgatd, Gvodatitkdr
20. 2026. 05. 08. Madarak és fik napja Mimkaksizdesce-vezetd, -
igazgatd
21. 2026. 05. 15. Gyereknap gc:kgazgato, Gvodapedagdgu-
%9, 2026. 05. 28 Evzirs, ballagds Edtvos Gyodapedagdgusok, Digszs
gatd-helyeites
23, 2026.05.29 Evz4rs, ballagds Bajesy o
Gigazgatd
24. 2026. 06. 05. Nevelési évet zard értekezlet foigazgatd

Nevelés nélkiili napok:

2025. 10. 03,
2026.01. 26.
2026. 03. 20.
2026. 06. 05.
2026. 08. 31.

Szakmai kirdndulds

Félévi értekezlet

Szakmai nap

Nevelési évet zaro értekezlet
Nevelési évet nyitd értekezlet
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2. Belso kapcesolatok, egyiittmiikodés, kommunikacié

Szakmai munkakozosségek miitkodése:

Letenye és Kérnyéke Ovodiinak Szakmai Munkakézossége
Cél:
- Szakmai tapasztalatszerzés
- Mindségi szakmai munka segitése
- Egymds segitése (6vodavezetok egymas kozott)
- Egységes térvényértelmezés
- Kitekintés, annak lehetdsége, hogy ne legyenek a kis 6vodak elszigetelve
- Ismerjik egymast, Gvonok kdzdssége, tartalmas kapcsolat alakitasa (kirandulasok)

Ovodén beliil:
- pozitiv megerdsitések, hogy jol csindlom (tapasztalatcsere)
- Otletek meritése, mindségi munkavégzés
- egymds ismerete
- kozosségformalds
- egylitt gondolkodads segilése

r s

Informaciéatadis

A pedagégiai szakmai koordindcids megbeszélések célja: egységes neveldi szemlélet kialakitasa, feladatok megbeszélése,
feladatokért felelds reszortok kiosztasa, események, rendezvények elékészitése, megvalésitésa.

A technikai dolgozok koordindciés megbeszélésének célja: informaciok atadasa, események, rendezvények elokészitése,
feladatok, kiosztasa, programokra eldkésziilet, részvétel. Munkaidé, munkaval kapcsolatos teenddk megbeszélése.

3. Az intézmény partnerei

Sziilok

A sziildi kozosséget az foigazgatd és helyettese fogja dssze. Az dvodai programoktdl, eseményektol fliggéen SZK értekez-
letet tart a sziilSi kdzbsség elndkének egyeztetésével. Idopont: az aktudlis események eldtt két héttel.
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Altalidnos Iskola

- Iskoldsok megh

ivasa a Marton napi ldmpds jarasra.

- Részvétel az 6vodai, illetve az iskolai karacsonyi tinnepélyen

- Kolestnos latogatas egymds intézményeiben szervezett programokra, iinnepélyekre.
- Suli vérod programjainak litogatisa.

- Latogatas az els6 osztdlyokba.

- Tanitok latogatasa az 6vodaba az iskolat kezdd elsostkkel.
- Tanitok latogatasa az 6vodaba az iskoldba késziilo gyermekeknél.

OM azonosito: 037368

Pedagdgiai szakszolgilat

Zala Virmegyei Pedagdgiai Szakszolgdlat Nagykanizsa-Letenyei Tagintézménye

Székhely, feladatellatdsi
hely neve, cime

8868 Letenye,

Bajcsy u. 2.

Székhely, feladatella-
tasi hely neve, cime
8868 Letenye.

Bajcsy u. 2.

o

Székhely, feladatelldtési

Datum Megnevezése
ho nap ido
heti rendszeresség-

gel kedden és csii-
tortdkon

logopédiai ellatds

hétfd. szerda mozgastejlesztés

Tartalom

beszédhibak javitds
fejlesztés

fejlesztés

Erintettek

kore

gyerekek

gyerekek

Felelés

foigazgato

foigazgato

hely neve, cime heti rendszeresség- fejlesztdpedago- ; ; . o0

8868 Letenye, el kedden giai cllatés Iejlesatcs gyerskel | figazgatd
Bajcsy u. 2.

Telephely,feladatellatdsi

hely neve, cime heti rendszeresség- logopédiai ellatds beszédhibak javitasa - ,
8868 Letenye, gel csiitortdkon fejlesztés pyerekek | Digazgald
Ed6tvés u. 5.

Telephely, feladatellatasi

hely neve, cime heti rendszeresség- fejlesztopedago- ; ; ; ;
8868 Letenye, gel csiitértékon giai ellatas b lesaiss gyemskele | Wigazgato
Eétvés u. 5.

Telephely,feladatellatasi

g;ggnf;fé nijgw kedd, csiitortok fejlesztés fejlesztés gyerekek | fdigazgatd
Eotvds u. 3.

Egyéb partnerek

Rendszeres kapcsolatot tartunk varosunk véllalkozdival, civil szervezeteivel. Kolesongsen latogatjuk egymas programjait,

eseményeit, rendezvényeit.
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Fenntarté

A fenntartéval j6 egyiittmiiktidésre toreksziink, rendszeresen meghivjuk évodai rendezvényekre, eseményekre.

A férum célja aktualis problémdk, dvoda mitkéidését érintd aktualitisok megbeszélése, tapasztalatcsere, kérések, igények

felvetése, kélesonds tiszteletadas.

Tehetséggondozas

A csoportokban az 6vondk nagy hangsulyt fektetnek a tehetséggondozisra. a kiemelt képességii gycrmekek fejlesziésére.
A gyermekek fejlesztése a napi tevékenységekbe agyazva, a kreativitasukat fejleszid tehetséggondozo foglalkozasok keret-
ében valosul meg.

A tehetség felismerésének szinterei a jaték, mese. vers (irodalmi nevelés), zenei nevelés, rajzolds, festés, mintazés, kézi-
munka.

Jelenlegi tehetségmiihelyek: Szorgos kezek, Tanckuckd. Tovabbi egy tehetségmiihely bevezetése szervezés alatt 4ll a Bajesy

utcai dvoddban.

Sajatos nevelési igényii gyermekek nevelése

Célunk, hogy a nevelési programban foglaltak a sajétos nevelési igénnyel 8sszhangba keriiljenek, ezt azzal biztositjuk a
gyermekek szdmdra, hogy

- elvérdsaink igazodjanak a gyermekek fejlodési titeméhez

- fejlesztésiik a szdmukra megfeleld terlileteken valdsuljon meg

- feladatunk, hogy az SNI-s igényi gyermekek fejlesztése, nevelése ne terhelje tal oket

- egy uj helyiség kialakitasa, fejlesztési célra a Bajcsy utcai épilletben
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A tanulasi és magatartiszavarral kiizd6 gyermekek nevelése

Cél és feladat iddben felismerni a tanuldsi zavarokra utalé jeleket, példaul: rendezetlen, bizonytalan mozgds, testséma, tér-
orientacios zavar, nagymozgasok szintjében elmaradas, figyelmetlenség, rossz ceruzafogas, finommozgdsi nehézségek, ku-
sza rajzok, artikuldcios problémak.

Fontos szerepet szanunk a megelézésnek, inger gazdag kémyezettel, sokféle aprd kihivéssal teli elfoglaltsdg biztositaséval.
Biztositani kell a gyermekek észlelési, mozgdsi szenzomotoros képességeinek fejlodését.

fejlesztésiik, megsegitésiik jatékos formaban, jatékos mozgastevékenységekkel.

A gyermekek szocidlis hatranyainak enyhitése:

A gyermekek fejlodésének nyomon kivetése

Egyéni fejlodési naplé vezetése:
- anamnézis
- szocializicid a befogadaskor
- egészséges életmdd

- szocializdcid és érzelmi élet
- érzelmi fejlodés

Egészséges életmddra nevelés

Feladatunk a test €s lelki sziikségletek kielégitése, az egészséges életmdd alakitdsa. Az érzelmi, erkdlesi és kozosségi ne-
velés biztositdsa. Az anyanyelvi, értelmi fejlesziés, nevelés megvaldsitasa a mindennapi munka sordn. Az 6vodai élet min-
dennapi tevékenységeinél ezeknek a feladatoknak a megvaldsuldsdra tareksziink. Nevelési feladatainkba a sziiloket is be-

vonjuk.




LETENYEI HOVIRAG OVODA-BOLCSODE 8868 Letenye, Bajcsy-Zs. u. 2. OM azonosité: 037368
B e e R

Ellendrzés, értékelés

A 2025/26-0s nevelési év KIEMELT ELLENORZESI, ERTEKELESI TER(ILETEI

—_—

Csoportnapldk ellendrzése

Felvételi, eldjegyzési naplé

Felvételi- mulasztdsi naplok

Ovoda koteles gyermekek 6vodaba jarasanak nyomon kovetése-felvételi eldjegyzési naplo

A gyermekek fejlddését nyomon kovetd dokumentacids rendszer

Gyermekbalesetek megelozése

SNI gyermekek ellatasa (6vodapedagdgus nevelémunkaja, dajkai segilté munka-meghalirozott csoportban)

Gyermekvédelmi tevékenység, dokumentacio, 6vodapedagdgusok

S - = N I S

Egészséges életmdd

S

Komyezeti nevelés, kirnyezetvédelem

Sziilékkel valé kapcsolattartas, jegyz6kényvek, linnepségek

12, Munkaidd, munkafegyelem (adminisztracio-jelenléti iv,) betartasa- technikai dolgozék, pedagdgusok
13. Ovoda szintii munkakdzosség kézremiksdése a szakmai munka belsd ellendrzésében

14, Szakmai munkakézosség mitkddése, munkaterv ellendrzése

15. Szakmai munka ellendrzése

16. Alkalmazottak teljesitmény értékelése

Gazddlkodis ellendrzése, értékelése

ellendrzés ideje mddszere eszkize érintettek eredmény
teriilete
, ) naprakész nyom-
hz}szmﬁlt ny Ofn.mt . dokumentumelem- . ovodatitkdr, fo- tatvanyok
vanyok frissitése, oktober S5 nyomtatvényok R
attekintése gaze
5 i ; i értékelés,
étkezési befizeté- qube“ sy
havonta, : . visszacsatolas
sek dokumentu- s cgyezteteés, . - élelmezésve-
mainak ellendr- - szuksegesl dokumentumelem- ; cHkeacsi zetd, pedagogiai
> o, tablazatok ki- nyilvantartdasok e
zése, a nyilvan- zés asszisztens
: , toltésekor
tartas pontossaga
visszacsatolds a
; s : tilék
szamlak, befizetési sailpek
i havonta epyeztetés JeRYeck seihlansze élelmezésvezetd
dij befizetése 2 szesitd, dokumen-
tumelemzés
féigazgato, fo-
igazgatd-helyet-
tes
dokumentumok deyviteli dol-
selejtezés fovemiber solisliunis elemzése, (fz)(; P mady leltarbol torténd
eldkészitése J selejtezési targyak & d ¢ P kivezetés
. d agégusok
szambavétele 2
pedagogiai asz-
szisztensek, daj-
kak
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fbigazgato, f6-
igazgaté-helyet-
tes
dokumentumok devviteli
. : gyviteli dol- e
leltar . elemzése, 5 uj, aktualis
uy g i december leltdrozds o3 ; g0z0, 6vodape- i)
elékészitése leltdri targyak szdm- ; leltari ivek
dagdgusok,
bavétele A
pedagdgiai asz-
szisztensek, daj-
kdk
Taniigvigazgatds ellendrzése, értékelése
ellenér- ideje maédszere eszkize érintettek eredmény
zés
teriilete
torzs-
konyv oktober dokumentum . ™ naprakész
aktualiza- majus kitoliése dpkilmenta foigazgatd dokumentum
lésa
felvetcl szeptember 5 pontosan vezetett doku-
mulasz- i, iz : féigazgatd, 6vo- . =
. januar megbeszélés elemzés naplok s mentdcid, szobeli
tasi nap- e ndk AR
. aprilis megerosités
lok
cso'?o_n_ Sz‘fplen,] bex iy ; i F?.]gazgm’ az elvardsnak megfeleld
naplok el- januar megbeszélés elemzés csoportnapldk foigazgato- ,
e A naplovezetés
lendrzése aprilis helyettes
beiskola-
zds
dokumen- Vizsgalatkéro lapok 4vonok, koritltekinto beiskolazas,
tumai, is- januar kitdltése, dokumentumok sziilok, sziilok
kolaérett- megbeszélése gyobgypedagogus megerositése
ségi vizs- .
galatok
Szakmai - pedagégiai ellendrzés, értékelése
ellenérzés ideje modszere eszkize érintettek eredmény
teriilete
o oktéber 31. megfigyelés, doku- 5 dvondk, irasbeli
beszakuatas 6 csoport mentumelemzés wsoparsaglale foigazgatd visszacsatolds
,.6\'6“6!.(’ . irasbeli vissza-
dokumentumok november megfigyelés, doku- . foigazgato, fé- b b
i csoportnapldk - : csatolas, értéke-
atnézése 6 csoport mentumelemzés igazgat6-helyet- lés
tes
: megfigyelcs. (:JOk.'.'l- ¢ 7 o irdsbeli vissza-
pedagédgiai februar mentumelemzés, 6n- 16k ovonok, tola
munka 6 csoport értékelés, megbeszé- espperinapio foigazgatd P
i értékelés
lés
pedagégiai -, . — -
asszisztensek L meg'ﬁgyeles, S0ty llenoragst foigazgato értékelés
i kelés, megbeszélés szempontsor
munkaja
i oF irések eredmé-
gyermekek ;s Dokumentumelem- _%yfirmekek, i« ovonok, merese e::‘; 'll.le
fejlettségi szintje B z¢és, megbeszélés fejlodeset rogzith foigazgatd Rl S0
’ dokumentumok visszacsatolas
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Ellenérzési szempontsor

I. Az évodapedagdgus személyisége, attitiidje (beszédstilus, hangnem, stb.)
Kompetenciaalapli 6vodai nevelés megvalosulasa a csoportmunkaban

3. Az évodapedagogus épit-e a gyermekek természetes kivancsisigara, figyelembe veszi-e a tapasz-
talatszerzésen, sajat élményen alapuld ismeretszerzést, ezt milyen mddon segiti?

4. Kapcsolat a csoport dajkajéval

5. Milyen a viszonya a csoportjaba jar6 gyermekekkel, hogyan segiti 4t a gyermekeket a nehézsége-
ken?

6. Milyen modon valdsul meg a tehetséggondozas a csoportban?

7. A tehetségmiihelyek miikddésének nyomon kivetése, tapasztalatok Gsszegyiijtése.

8. A csoport szokés- és szabélyrendszere, hogyan tartja be az 6voné (kovetkezetesség, rugalmassag)

9. Az adott tevékenységek hogyan segitették az onallésagot a problémamegoldast.

10. Milyen konfliktuskezeld mddszereket alkalmaz a pedagdgus?

I'1. Az egyes gyermekek aktualis fejlettségi allapotat figyelembe veszi-¢ (differencialds).

12. Megfeleld szinvonalon valésultak-e meg a szervezési, eldkészitési feladatok?

13. Az eszkdz6k, modszerek, hely, id6 megvélasztésa hogyan szolglta az adott tevékenységet?
14. Megfelel6 volt-e a targyi tuddsa?

15. Kielégitette-e a gyermekek kivancsisagat, megfelelden motivalt-e?

A nevelés nélkiili munkanapok idejérél legalabb hét nappal el6bb a sziilok tajékoztatast kapnak, az
igények felmérésre keriilnek.

4. Jogszabalyi hattér

sorsz Jogszabdly
m
1 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kéznevelésrdl

229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrdl szol6 torvény vég-

2 rehajtasarol

3 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésé-
16l és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol

4 363/2012. (X1 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogram;ja-

ol

32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényii gyermekek dvodai ne-

5 velésének iranyelve és a Sajatos nevelési igényi{i tanulok iskolai oktatdsanak
iranyelve kiadasarol

6 401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok 4j életpalyajarél szol6 2023.
évi LIL térvény végrehajtasarol

2 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérd] és a gyamiigyi igazgatasrol

3 15/2013. (IL. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények mii-
kddésérol
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48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokrol, a pe-
9 dagogiai-szakmai szolgaltatasokat ellatd intézményekrol és a pedagogiai-szak-
mai szolgaltatdsokban valé kdzremiikddés feltételeirdl
10 419/2024. (XII. 23.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzés rendszerérdl

11 2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol
12 1992. évi XXXIIL torvény a kozalkalmazottak jogallasarol
13 2012. évi L. térvény a munka térvénykonyvérol

14 2023. évi LII. torvény a pedagdgusok 1j életpélyajardl

Datum: Letenye, 2025. 08. 27.

Herman Zsoltné Szunyogh Eva
féigazgatod
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5. Legitimacios zaradék

A Letenyei Hévirag Ovoda- Bolesdde irattaraban I iktatasi szamu jegyzokényv
talalhato, mely igazolja, hogy a sziilék megismerték és véleményezték a 2035 (002G ne-
velési év munkatervét.

Kelt, Letenye, 2025. .0.3.- sy

................................

sziiloi szer

Mﬂr"}%b(ﬁ{bo’) Hwlo

zet vezetdje

Az Letenyei Hovirag Ovoda- Bolcséde irattaraban..................... iktatasi szamu jegyzokonyv
talalhato, mely igazolja, hogy a fenntarté megismerte és véleményezte a 2025/2026-0s neve-
lési év munkatervét

Kelt: Letenye, 2025, ...,

fenntarto PH

A Letenyei Hovirdg Ovoda- Boleséde nevelbtestilete: 100 %-os aranyban, a
2025098 8 kelt neveldtestiileti hatarozata alapjan, a 2025/2026-0s ne-
velési év munkatervét elfogadta.

Kelt: Letenye, 2025. 08. 27.

intézményvezgtod
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Felhasznalt irodalom:

Modszertani segédanyaghoz

Orszagos tanfeliigyelet KEZIKONYYV OVODAK SZAMARA

Az emberi eréforrasok minisztere altal elfogadott 6vodai tajékoztaté anyag felhasznalasaval késziilt Gtmutatd
Oktatasi Hivatal Utmutaté a pedagogusok minésitési rendszeréhez

Oktatasi Hivatal Kiegészités az Oktatasi Hivatal 4ltal kidolgozott Utmutaté a pedagogusok mindsitési rendszeré-
hez felhasznal6i dokumentaci6 értelmezéséhez Ovodai nevelés

Oktatasi Hivatal Orszgos tanfeliigyelet KEZIKONYV OVODAK SZAMARA

Onértékelési kézikonyv OVODAK SZAMARA
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Jelenlétiiv

Késziilt: 2025. augusztus 27-én a Letenyei Hovirag Ovoda-Bolcs6dében (8868 Letenye, Bajcsy-Zs. u. 2.) meg-
tartott 2025/26-0s nevelési évet nyitd értekezleten.

Térgy: A 2025/26-os nevelési év munkatervének elfogadasa

SOr- | Név Beosztas Alairas
szadm
1. | Herman Zsoltné Szunyogh Eva féigazgato {\’\1
2. | Fischli Eszter foigazgaté-helyettes |
gazg b
2 Ol Budes
3. | Bedod Krisztina dvodapedagdgus
4. | Horvathné Koviécs Bernadett 6vodapedagogus “‘O‘\\N—‘K'—i‘ ¢ p,f,-fa.' 7]
Beaveadiel)
5. | Némethné Kovacs Erika ovodapedagdgus S I ! Q\
6. | Pal Fanni dvodapedagogus ( .
/PC\/Q’ i >
7. | Pintér Déra ovodapedagogus
Pinsttia Do,
8. | Prémecz Rebeka 6vodapedagogus
’_]\ré‘rﬁe ez FaMsw C\-,c\
9. | Szabéné Szabadi Csilla évodapedagogus MU b owtdn
10| Tamas Szabina 6vodapedagbgus -
Jeak L '-’Q/\\_,L‘m.__
11} Vargané Szamosvdri Nikoletta 6vodapedagogus \ Ldoat
O‘Xc\.‘;_g ( teeon g
12} Wégner-Pataki Bernadett ovodapedagogus ¢
Clerer—Rutal. - Fenuesdis
13] Horvath Gréta pedagdgiai asszisztens At B q‘é R
14| Németh Anita pedagdgiai asszisztens .
Dewtt (f




